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Automatiskt genererad beskrivning]
Uppdragets operativa plan
Vid ifyllnad byt ut kursiv stödtext, jobba gärna iterativt med innehållet
	Uppdragsnamn
	
	Uppdragsledare
	
	Uppdragsbeställare
	

	Version
	
	Datum
	
	Övrigt
	


Bilagor 
1 visualisering/strukturer, 2 Produktbacklogg, 3 Kanban-tavla, 4 Beslutslogg. 5 Uppdragsbudget, 6 Statusrapport
Intressenter
	Intressent namn/roll
	Resultat/ Genom-förande
	Primär/ Sekundär/ Tertiär
	Positiv/ Neutral/ Negativ
	Förväntningar/behov

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Spelplan
	Bakgrund
	Kort bakgrund och beskrivning av nuläge 

	
	Plan
	Utfall

	Effektmål
	Beskriv förväntad nytta/effekt
	Beskriv erhållen nytta/effekt

	Sammanfattande uppdragsmål
	En sammanfattande rubrik som beskriver vad uppdraget skall leverera i stort
	Beskriv vad som leverats i stort

	Uppdragsmål
	Specificera önskade resultat, funktioner och egenskaper
	Beskriv uppnådda resultat

	
	
	

	
	
	

	Avgränsningar
	Ange resultat som inte ska uppnås/levereras
	Behållt/ändrat?

	
	
	

	
	
	

	Ramar
	Beslutade
	Tolerans
	Utfall

	    Tid
	Startdatum och planerat leveransdatum
	
	Verkligt start- och leverensdatum

	    Kostnad
	Budget
	
	Utfall

	    Persontimmar
	Totalt antal timmar
	
	Utfall

	[bookmark: _Hlk127784608]Förutsättningar
	Specifika krav uppdraget ska beakta eller beroenden mellan uppdraget och andra insatser


	Vald utvecklingsfilosofi
	Vattenfall, Integrationsdriven, agil eller utforskande samt motiv till val

	Eskalering
	Uppdragsledaren har beslutsmandat inom uppdragets spelplan. För ärenden och beslut utanför spelplanen eskalera till uppdragsbeställaren.


Organisation
	Ansvarig ledning
	Enhet

	Roll
	Befattning
	Namn

	Uppdragsbeställare
	
	

	Kund/användare
	
	

	Mottagare
	
	

	Resursansvariga
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Kompetens/roll
	Namn
	Persontimmar

	Uppdragsledare
	
	
	

	Uppdragsmedarbetare
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Referensnätverk
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Lärdomar
	Tidigare lärdomar
	Lärdomar från tidigare liknande initiativ och hur vi kan nyttja dessa

	
	

	Löpande lärdomar
	Fortsätta göra
	Börja göra
	Sluta göra

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Lärdomar från uppdraget
	Lärdomar från detta uppdrag samt hur sprida dessa till andra berörda? 


Kommunikationsplan
	Strategisk kommunikation

	[bookmark: _Hlk127787334]Intressent
	Syfte
	Metod
	När/hur ofta?
	Ansvarig

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Operativ kommunikation

	Roll/grupp
	Syfte
	Metod
	När/hur ofta?
	Ansvarig

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Plan
I bilagorna finns stöd för att göra en produktbacklogg och kanban-tavla, för övriga planer använd specifikt IT stöd.
	Milstolpeplan

	Nr
	Namn
	Acceptanskriterier
	Datum
	Ansvarig
	Status

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Riskanalys
	Risk
	Riskbeskrivning/förtydligande
	Sannolikhet (1-5)
	Konsekvens (1-5)
	Riskvärde (S*K)
	Riskägare

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk127787022]Riskhantering
	Risk
	Åtgärd för att hantera risken
	Kostnad för åtgärden
Tid, kostnad, resurser
	Göra?
(Ja/Nej)
	Datum för åtgärd
	Ansvarig
	Status 
(planerad/ pågår/ klar)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Leverans och överlämning
	[bookmark: _Hlk127801041]Kund/användare 
	Leveransbeskrivning (gärna iterativt)

	
	

	Mottagare
	Överlämningsbeskrivning (gärna iterativt)

	
	




Bilaga 1 - Visualisering
Visualisera uppdraget genom att göra en funktions-, leverans- eller arbetsstruktur. Alternativt klipp in skisser, bilder, diagram eller andra sätt att visualisera beroende på uppdragets behov. (Strukturen nedan är ett SmartArt-objekt. Klicka på strukturen och editera i den indenterade listan.)




Bilaga 2 - Produktbacklogg
Gör en produktbacklogg för att få en överblick över, och göra en prioritering av funktioner eller leveransobjekt som skall utvecklas.

	Id
	Kategori (funktion eller leveransobjekt)
	Beskrivning 
(t.ex. Användarberättelse eller vad som skall levereras)
	Prioritet (MoSCoW)
	Estimat (storypoints/
t-shirt-stl. etc.)
	Acceptans-kriterier

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Bilaga 3 – Kanban-tavla
Används för att planera närzonen. Finns annat verktyg för kanbantavlor så använd detta (Ex. Trello, Jira eller Tasks i MS Teams).

	Leveransobjekt/funktion
	Att göra
	Pågår (max antal)
	Klart

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	





Bilaga 4 – Beslutslogg
Operativa ärenden och beslut som tas inom uppdragets spelplan.

	Ärende
	Beslut
	Motiv för beslut
	Datum för beslut
	Beslutat av

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Bilaga 5 – Uppdragsbudget
För att uppdatera summorna, markera summafältet och tryck F9 eller högerklicka/uppdatera fält

	
	År 1
	År 2
	År 3 -x

	Typ av kostnad
	Budget
	Utfall
	Budget
	Utfall
	Budget
	Utfall

	Mantimmar
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Konsulter
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Material
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Utrustning
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Resor
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Övrigt
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Reserv
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Summa
	0
	0
	0
	0
	0
	0





Bilaga 6 – Statusrapport
Denna statusrapport finns också som fristående dokument. 
För att ändra färg i Nuläge och Prognos, ställ dig i cellen och tryck på tabelldesign i toppmenyn och sedan skuggning 
	Uppdragsnamn
	
	Uppdragsledare
	
	Uppdragsbeställare
	

	Version
	
	Datum
	
	Uppdragsfas
	



	[bookmark: _Hlk129874274]Nyheter och resultat sedan förra rapporten i stort (kort)
	



	Parameter 
(värderas i förhållande till spelplan)
	Nuläge
	Prognos
	Kommentar

	Effektmål
	
	
	

	Uppdragsmål
	
	
	

	Tid (kalendertid)
	
	
	

	Resurs (persontimmar)
	
	
	

	Kvalitet
	
	
	

	Osäkerhet och risk
	
	
	

	Totalbedömning status och prognos
	
	
	



	Behov av beslut och stöd

	

	Omvärldsförändringar och dess påverkan på projektet
	

	Lärdomar och hur dessa nyttjas

	

	Viktiga milstolpar och aktiviteter för kommande period (kort)
	

	Övrigt
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